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Guide: FunktionsPlan - Fordeling af funktioner (Fair plan)
Fairness-ikonet er tilfgjet til panelet i bunden (kun for planlaeggerbrugere)

Ved tryk pa ikonet abnes panelet "fordeling af funktioner" i nederste halvdel af skeermen. Bade
panelet og funktionsplanen kan ses samtidig.

F@rste gang panelet abnes, vises fglgende:
1. Personalegrupper;
2. Den valgte periode;
3. Dader endnuingen opsaetning er lavet vises teksten "Planen har ingen opsaetning for
fordeling af funktioner. Klik pa tandhjulet i gverste hgjre hjgrne for at konfigurere";
4. Tandhjulet.

Fordeling af funktioner

ing af funktioner. Kilk pa

Opsatning af kategorier og tzellere
Planlzeggeren finder frem til opsaetningen af kategorier og teellere ved at klikke pa tandhjuls-ikonet
yderst til hgjre i panelet.

Overblikket i panelet — hvad der taelles pa af kategorier og tllere — opseettes i FunktionsPlan af
planlaeggeren selv, sadledes at der tzelles pa netop de funktioner, som giver mening i den pagaldende
afdeling.

Kategorier og taellere er ens for hele planen, altsa for alle grupper af medarbejdere i planen.

Opsatning af kategorier og tallere

Valg en kategori: 1 Vaelg en taeller: 2
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Medicinske laeger/Med.Afd_/Hjerteklinik/YL amb

Medicinske laeger/Med.Afd./Hjerteklinik/HU-amb

Medicinske laeger/Med.Afd_/Hjerteklinik/Specialleege

Medicinske laeger/Med_Afd_/Hjerteklinik/Akutlaege

Medicinske laeger/Med.Afd./Hjerteklinik/Hjerte CT

Medicinske leger/Med_Afd./Hjerteklinik/AFLI-klinik

Medicinske laeger/Med.Afd./Lungeklinikken/LK1

Medicinske laeger/Med_Afd./Lungeklinikken/LK2

Medicinske laeger/Med_Afd./Lungeklinikken/LK-YL

Medicinske laeger/Med.Afd./Rheuma Klinik/Amb.1

Medicinske laeger/Med_Afd./Rheuma Klinik/Amb.2

Medicinske laeeger/Med.Afd./Rheuma Klinik/YL amb

Medicinske laeger/Med.Afd./Rheuma Klinik/Akut amb.

Medicinske laeger/Med.Afd./Rheuma Klinik/Aftenamb.

Medicinske laeger/Med.Afd./Endokrinclogisk Klinik/Dagsafsnit

Medicinske laeger/Med_Afd./Endokrinelogisk Klinik/Ambulatorium/1. speciallge
Medicinske lzeger/Med.Afd./Endokrinologisk Klinik/Ambulatorium/2. speciallazge
Medicinske laeger/Med.Afd./Endokrinclogisk Klinik/Ambulatorium/3. senioruddannet
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Kategorier

Overblikket i panelet er som naevnt struktureret i kategorier (f.eks. "Weekend" og "Klinik"). |
opsaetningsvinduet kan planlaeggeren tilfgje en ny kategori (klik pa "+ Tilfgj kategori"), &endre navnet
pa en kategori, angive hvilke ugedage en given kategori skal inkludere i optaellingen (klik pa blyant)
og endeligt slette en kategori (klik pa skraldespand)

Vaelg en kategori:

Hverdage

Weekend

Helligdag

+ Tilfaj kategori

Tellere

Under hver kategori findes de egentlige teellere (f.eks. "AN" og "AKUT"). | opsaetningsvinduet kan
planlaeggeren tilfgje en ny teeller (klik pa "+ Tilfgj teeller"), 2@ndre pa taellerens navn (klik pa blyant),
og slette en tzeller (klik pa skraldespand)

Veelg en teeller:

AN

+ Tilfg] teeller

Ved klik pa taellerens navn, vises planens funktionskolonner. Planleeggeren skal vaelge hvilke
funktioner en tzeller skal "taelle med". Planlaeggeren skal saledes definere hvilke funktionskolonner
der skal teelles med for hver enkelt taeller, under hver kategori.
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Medicinske |laeger/Med.Afd./Gastroenterologisk Klinik/Skopi SKS
Medicinske |lger/Med.Afd./Geriatrisk Klinik/Ambulatorium
Medicinske laager/Med.Afd./Fri/Kursus

Medicinske |a=ger/Med.Afd./Fri/Afspadsering

Medicinske laager/Med.Afd./Fri/@nsket Fri

Medicinske laeger/Med.Afd./Fri/Barsel/syg

Medicinske |ager/Faellesfunktioner/Faellesfunktioner/MV med./AN
Medicinske laeger/Faellesfunktioner/Feellesfunktioner/BV med./DV
Medicinske |leger/Faellesfunktioner/Fzllesfunktioner/BV med./AN

Vaelg en tzeller:

+ Tilfgj teeller

Medicinske laeger/Faellesfunktioner/Feellesfunktioner/Grend Amb.
...e lzeger/Feellesfunktioner/Faellesfunktioner/Akutafdelingen/STG med. speciallzege
Medicinske |ager/Fallesfunktioner/Faellesfunktioner/BV kard./DV
Medicinske |lager/Feellesfunktioner/Fzellesfunktioner/BV kard./AN

Medicinske |ager/Fzellesfunktioner/Faellesfunktioner/Planlagt fri

...inske lzeger/Feellesfunktioner/Feellesfunktioner/Stg. med. weekend og helligdage
... l2eger/Faellesfunktioner/Faellesfunktioner/Stuegang kard. weekend og helligdage
Medicinske laeger/Feellesfunktioner/Fzellesfunktioner/Beredsskabsvagt

MSC1

MSC2

0 o o

Alle tellere bade kan til enhver tid redigeres, sa planlaaggeren kan fa det gnskede overblik.

Total-kategorier og -teellere
Den eneste kategori der er foruddefineret, er "Total" hvori total-tallerne kan sammentelle de
gvrige teellere.

Selvom Total-kategorien er foruddefineret, skal planleeggeren selv opsaette de taellere der gnskes
opteelling pa.
Opsaetning af kategorier og tallere
Vaelg en kategori: Vezelg en total-taller:

Hverdage

+ Tilfgj total-taeller
Weekend
Helligdag

Klinik

+ Tilfgj kategori

En total-taeller opsummerer udvalgte tzellere fra de ovrige kategorier.

Planlaeggeren tilfgjer en Total- teeller pa felgende made: Klik pa "Total", derefter pa "+ Tilfgj total-
taeller", nar der klikkes pa taelleres titel, bliver planleegger praesenteret for en liste over alle de
oprettede taellere. Nu kan der frit vaelges hvilke tllere der skal "taelles med" i den konkrete total-
teeller.



Vealg en total-taeller: Veelg tzllere der skal tzelles med:

Hverdage

O an

+ Tilfj total-tzeller Akut

Weekend
[ an
AKUT

Helligdag

|:| Test

Klinik
[] Hierte klinik
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Planlaeggeren har ogsa mulighed for at slette en total-taeller (klik pa skraldespand) og aendre pa

total-teellerens navn (klik pa blyant).

Alle tellere bade kan til enhver tid redigeres, sa planlaggeren kan fa det gnskede overblik.

Visning

Nu skal planlaeggeren vaelge hvilke personalegrupper, der skal med i visningen.

Overblikket deekker den periode som planlaeggeren har dbnet planen for; i dette eksempel fra d. 1.
november —d. 1. december. Datoerne for perioden vises i panelet. Perioden kan a&endres som vanligt

for hele planen under "Velg periode".

For at give planlaggeren et godt overblik er linjen med medarbejderne samme farve som

personalegruppen.
Her er valgt "1.ovl vfri"

EZZ TWZ URB

Vaelg grupper:

1.ovl vfri
|:| 2.ovl be
|:| 3.Kard.bagv.
[ 4.med.bagv.

|:| 5. Mellemv
|:| KBU-la=ger

Veelg alle

Hjerte klinik

1. nov 2022 - 1. dec 2022 Total Akut-vagter

1.ovl vfri

EZZ IWZ URB

Her et eksempel pa visning af flere grupper, igen med illustration af at farverne gar igen fra

personalegrupperne.
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EZZ IWZ URB ALE DIX EVR FRB GOU HNR IWZ KBN KOE LJN OWB QDR QZR RRY SLN VKU WTN XRB ZFX

Vzelg grupper: AN 4 1 9

- XN, Loviviri
1.ovl vfri
[J 2-0vl be
[ 3.Kard.bagv. AN
4.med.bagv. Q&‘L 4.med.bagv.
[ 5. Mellemv
[] KBU-lzeger

EZZ WZ URB

ALE DIX EVR FRB GOU HNR IWZ

KBN KOE LIN OWB QDR QZR RRY
Hjerte klinik QDR @

SIN VKU WIN XRB ZFX

nov 2022 - 1. dec 2022 Total Akut-vagter

| panelet kan planlaeggeren klikke pa en medarbejders antal af en given type funktion og herved vil
de konkrete funktioner i planen bliver visuelt markeret. Dette er en nem made at finde frem til de
konkrete funktioner, som medarbejderen har faet tildelt.

Omvendt kan planlaeggeren ogsa klikke pa en konkret funktion i planen og herved vil antallet af den
givne type funktion (for den konkrete medarbejder) blive markeret i panelet. Dette er en hurtig
made at se hvor mange af den type funktion den pagaldende medarbejder har faet tildelt i
perioden.
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EZZ "WZ URB

Vaelg grupper:

1.ovl vfri

[] 2.ovlbe

[] 3.Kard.bagv.
[] 4.med.bagv.
|:| 5. Mellemv
[J kBU-lzeger

Veelg alle

Hjerte klinik

1. nov 2022 - 1. dec 2022 Total Akut-vagter
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Skift af personalegruppe/fratraedelse.
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Hvis en medarbejder skifter personalegruppe eller fratraeder i visningsperioden — sa vil det vaere en
lille * og holdes musen over "XXX er ikke medlem af "1.ovl vfri" i hele perioden".

Dette giver planlaeggeren en "up front" meddelelse om hvorfor medarbejderen ikke har sa mange
vagter, som de resterende medarbejdere i samme gruppe. Arsag: Medarbejderen arbejder ikke i
gruppen i lige sa lang en periode som sine kolleger i gruppen.

Veelg grupper:

1.ovl vfri
2.ovl be
3.Kard.bagv.
4.med.bagv.
5. Mellemv

[]
[]
[]
[]

KBU-laeger

g alle

=
i
i

Hjerte klinik

1. nov 2022 - 1. dec 2022 Total Akut-vagter

Yderligere oplysninger kan ses pa planlagningskortet

30062855

Fra Til

¥ Periode: md.9-12
Planlagt: 102,4 Timer
Norm: 643,8 Timer
Balance: -541,4 Timer

EZZ 'WZ URB ALE DIX EVR EZZ FRB

*

2

[ Fra Til og med
Ansat 1.sep 2020 o
Realiseret periode 1. jan2020 5. jun2022
Planlzeaninasperiode 20. okt2022 - 31.dec2035
Medlem af gruppen 1.ovl vfri 1.5ep2020 - 13.nov2022
Medlem af gruppen 4.med.bagv. 14.nov2022 [y

Vagterne er opdelt og kun de valgte vagter markeres. | eksemplet her skifter EZZ personalegruppe d.
14. november og dermed er det kun "AN" efter d. 13. november der markeres — de vagter der ligger

fér denne dato, markeres ikke.
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EZZ IWZ URB ALE DIX EVR EZZ FRB

Veelg grupper:

1.ovl vfri
D 2.ovl be
D 3.Kard.bagv.
4.med.bagv.

Medlem af flere personalegrupper
Hvis en medarbejder er medlem af flere personalegrupper pa samme tid og man gnsker begge
grupper vist i FairPlan, skal man her vaere opmaerksom pa at data kun kan vises i den ene kolonne.

Dette geelder dog kun hvis der er tale om funktioner der tillader brug af begge personalegrupper.

F.eks. som her, QZR er bade medlem af "3. Kard.bagv" samt "4.med.bagv. " — vagterne bliver her talt
sammen under gruppen "4.med.bagv.".

AUC CDD ELZ GCZ HT. QZR JBF XPF XT] ALE EVR FRB GOU HNR HUQ HVD IWZ JWD KBN KOE LIN LYZ NYE OWB QDF. QZR RRY SLN VK]

Vzelg grupper:

[ 1.0vl vfri
[ 2.0vl be
3.Kard.bagv.
4.med.bagv.

O s. Mellemv
[ «kBuU-lz=ger

Vel alle

Hierte klinik

1. apr 2022 - 30. maj 2022 Total Akut-vagter

Fjernes fluebenet nu for gruppen "4.med.bagv. " vil tallene nu vises i taelleren for "3. Kard.bagv"



AUC CDD ELZ GCZ HT. [QZR JBF XPF XT]

Veelg grupper:

O 1.ovl vfri

[ 2.ovi be

3.Kard.bagv.
[ 4.med.bagv.
O s. Mellemv
[0 xBU-laeger

Veelg alle

Hijerte klinik

Grupper
Der er mulighed for let at vaelge alle grupper til/fra

Veelg grupper:

1.ovl viTi
|:| 2.o0vl be

|:| 3.Kard.bagv.

eelg grupper:

1.ovl wiri
2.ovl be
3.Kard.bagv.

|:| 4.med.bagv.
[] 5. Mellemv

1 KBU-lzeger
Veelg alle

4.med.bagv.

5. Mellemv

JRANNAEA

KBU-laager

yd alle

sl
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