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Funktionsplan: Ny offentlig beskedtype, som kan ses af alle
medarbejdere - plannote og datonote

Beskedmodulet i Funktionsplan er udvidet, sa planlaaggeren nu kan skrive en offentlig generel
besked til de medarbejdere, der er knyttet til planen. Offentlige beskeder kan ses - men ikke
besvares - af medarbejderne bade i Funktionsplan og i MinPlan.

Oftentlige beskeder vises med turkis farve i Funktionsplan enten pa én eller flere specifikke datoer
eller gverst i planen, jf. skeermbilledet nedenfor. Der skelnes mellem plannoter og datonoter.
Plannoter vises gverst i planen (A), mens datonoter vises pa datoerne i venstre side af planen (B).
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Begge beskedtyper - plannote og datonoter - fungerer reelt pd samme made. Den primaere forskel er
visningen i beskedmodulet i MinPlan, hvor plannoter vises under Info-beskeder, mens datonoter
vises under Dags-beskeder. Derudover vises datonoter pa kalendersiden med et brev-ikon.

Nedenfor fglger en beskrivelse af hvordan plannoter og datonoter handteres og fungerer i
henholdsvis Funktionsplan og i MinPlan.

PLANNOTE

Funktionsplan - Skriv plannote
1. Klik pa overskriften (Kvindesygdomme og Fgdsler) i Funktionsplan for at skrive en
plannote. Dialog abnes.

2. Skriv en besked i feltet



midt

regionmidtjylland

O @ 0L

Kvindesygdomme og Fodsler

I skal huske at gnske inden d. 26.2

Periode: 2. jan 2023 - 26. feb 2023 Redigér

3. Klik pa Redigér for at angive hvilken periode plannoten skal galde for. Udgangspunktet
er at noten skal geelde for hele den periode som planen er dbnet for.

Vaelg perioden hvor noten skal vises

Fra: Til og med:
« Januar 2023 > 4 Februar 2023
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Vaigt: 2. jan 2023 Valgt: 17. feb 2023
Ga til i dag Ga til i dag

4. Klik pa retur-knappen for at sende beskeden. Der indsaettes nu en markering (tyrkis) i
headeren.
Kvindesygdomme og Fadsler

/ B+

I skal huske at gnske inden d. 26.2 &

Periode: 2. jan 2023 - 26. feb 2023 Redigér

Det er ikke muligt at redigere en plannote. Slet noten og skriv en ny note hvis noten eller perioden
skal aendres.
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Funktionsplan - Slet plannote
Noten kan til en hver tid slettes. Dette ggres ved at abne beskeden og herefter klikke pa Slet.

O/ @ CIX

Kvindesygdomme og Fadsler

Her kan jeg skrive en info-besked til alle medarbejdere...| & M P(

Sletwh 10.10
¢ —_—

P @ Jeg
Periode: 19. dec 2022 - 25. dec 2022 Redigér

Ved sletning af noten i Funktionsplan slettes denne ogsa i MinPlan.

Minplan App - Notifikation og visning af plannote

Medarbejderen modtager en notifikation i MinPlan App’en, nar plannoten er afsendt. Plannoten
vises i MinPlan under Info-beskeder.

Bemaerk det er ikke muligt at markere plannoter som lzest i MinPlan App'en.

Kollega

N)@eddelelse

~Plannote
ﬁ | skal huske at enske inden d. 26.2
FunktionsPlan 2. jan 2023 - 26. feb ..
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FunktionsPlan 2. jan 2023 -
26. feb 2023

DATO NOTE
Datonoter fungerer ligesom plannoter. Den eneste forskel er visningen af beskeden i MinPlan.

Funktionsplan - skriv datonote
1. Klik pa en dato for at abne notefeltet.

O % § &
Fredag den 6. januar 2023

X

Periode: 6. jan 2023 Redigér
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2. Skriv en besked og redigér/forleeng evt. perioden, hvis noten skal gzelde flere dage.
Udgangspunktet er at datonoten oprettes for den valgte dato.

O/ & N

Fredag den 6. januar 2023

-®
Husk at...

Periode: 6. jan 2023

Det er ikke muligt at redigere en plannote. Slet noten og skriv en ny note hvis noten eller perioden
skal eendres.

Minplan App — Notifikation og visning af datonote
Medarbejderen modtager en notifikation nar plannoten er afsendt. Datonoter vises i MinPlan pa
besked-siden under dagsbeskeder.
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Kollega

Ny meddelelse

&
FunktionsPlan 6. jan 2023
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° FunktionsPlan 6. jan
2023

| kalendervisningen kan man desuden se at der ligger en note, idet der ligger et brev-ikon pa dagen.
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MINPLAN

Offentlige beskeder, bade plannoter og datonoter, forsvinder i MinPlan nar perioden er passeret.
Eksempel: En plannote der gaelder for perioden 1. Januar til 31. januar 2023 vil ikke vaere synlig, nar
medarbejderen tjekker MinPlan d. 1. februar 2023. | Funktionsplan fjernes beskeden ikke.



