Registrering i MineValg via Medarbejdernet - 5. ferieuge

MineValg er en selvbetjeningslgsning, hvor du som medarbejder har mulighed for at foretage
forskellige valg.

Sadan far du adgang til MineValg

Du far adgang til MineValg ved anvendelse af ikonet Medarbejdernet i apps pa Citrix
Skrivebordet. Du kan ogsa logge pa systemet med Arbejdsplads-login pa falgende adresse
https://medarbejdernet.dk (det kraever, at du er pa regionens net).

Under 'Mine muligheder' far du vist de funktionaliteter du har adgang til. MineValg vil fremga
som et seerskilt ikon.
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Her kan du bl.a, se registrerede oplysninger om din

ferie og dit fraveer. Du er tjickket ud den 26-03-2015% 11:15 @
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Hvis din institution har givet dig adgang, kan du ogsi
solv regisirere disse oplysninger her,

Du arbejder pa medarbejdernet ud fra det ansattelsesforhold du ser her.
Sygeplejerske pd 92 SD03 Medarbejdernet{alt), Tjenestenr.: 02307
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Tryk pa MineValg, hvorefter du far vist de forskellige muligheder for valg.

Ferieoverfgrsel kan ske elektronisk i perioden 1. marts til og med den 7. maj.

Oplysninger om 5. ferieuge

Veelg fanebladet '5. ferieuge'.

Her kan du veelge, om ikke-afholdte ferietimer fra 5. ferieuge skal overfgres, nar feriedret
slutter den 30. april.

Hvis du har ferietimer udover 5. ferieuge, som du gnsker overfgrt, fx pa grund af barsel eller
anden feriehindring, skal du kontakte din leder.



@verst fremgar dine resterende ferietimer (uden 6. ferieuge). Det fremgar ogsa, hvor mange
timer du har mulighed for at overfgre, og om du allerede har overfart (og faet godkendt)
timer. Oplysningen kan indeholde saldi fra tidligere feriear.

MineValg Luk vindue

| Oversigt for 5. ferieuge (opgjort pr. 26.01.16) ‘

Forhej skatteprocent H Frit valg ‘

Af dine resterende ferietimer (uden 6. ferieuge) udger: 74,00 timer E]
Af disse kan du overfare: 37,00 timer
Heraf har du allerede overfart og fiet godkendt: 0,00 timer

E] Se detaljeret ferieoversigt

® Du kan overfere ferietimer fra 5. ferieuge, der ikke er afholdt, nér feriedret slutter 30. april. Hvis du har ferietimer udover 5. ferieuge, som
du gnsker overfart, fx pa grund af barsel eller anden feriehindring, skal du kontakte din leder.

| Overforsel ‘

: ‘F\Q/‘r\ Overfor 5. ferieuge E

Ud af mine mulige 37,00 timer vil jeg i alt overfare :

0,00 | timer

[gem | [ Farwya |

Hvis du klikker pa '+' far du vist en detaljeret ferieoversigt indeholdende dine ferietimer ved

feriedrets start, afholdte/planlagte ferietimer og restsaldo.
MineValg

Luk vindue [X]
6. ferieuge Forhej skatteprocent H Frit valg ‘
Oversigt for 5. ferieuge (opgjort pr. 26.01.16) |
Af dine resterende ferietimer (uden 6. ferieuge) udger: 74,00 timer [3
Af disse kan du overfare: 37,00 timer
Heraf har du allerede overfert og faet godkendt: 0,00 timer
|Z| Se detaljeret ferieoversigt
Feriear Startsaldo Afholdt/Planlagt Restsaldo
m/len Overforte timer fra sidste ar m/lgn
01-05-2016 -
i 185.00 0.00 0.00 185.00
01-05-2015 -
20-04-2016 185.00 14.80 125.80 74.00
Overforsel

: “Q’J\ Overfor 5. ferieuge [ZI

Ud af mine mulige 37,00 timer vil jeg i alt overfare :

0,00 | timer

[gom | [ rortrya |




Sadan overforer du timer fra 5. ferieuge

Du kan overfagre ferietimer ved at skrive det antal timer du gnsker at overfgre under
'Overfarsel'.

MineValg Luk vindue !?l

Oversigt for 5. ferieuge (opgjort pr. 26.01.16) l

Forhaj skatteprocent Frit valg

Af dine resterende ferietimer (uden 6, ferieuge) udger: 74,00 timer E]
Af disse kan du overfare: 37,00 timer
Heraf har du allerede overfart og faet godkendt: 0,00 timer

@ Se detaljeret ferieoversigt

@ Du kan overfare ferietimer fra 5. ferieuge, der ikke er afholdt, nar feriearet slutter 30. april. Hvis du har ferietimer udover 5. ferieuge, som
du gnsker overfert, fx pa grund af barsel eller anden feriehindring, skal du kontakte din leder.

Loxortens l
@ Overfor 5. ferieuge E]

Ud af mine mulige 37,00 timer vil jeg i alt overfare :

timer

Du skal, i forbindelse med at du afgiver dit gnske, skrive en begrundelse og skrive hvornar du
gnsker at afholde de ferietimer du overfgrer.

MineValg Luk vindue [X]

Overforsel
Angiv hvorndr ferien skal holdes, og en begrundelse
Sri Lanka 2016

Nar du har foretaget din registrering, trykker du pa 'Gem'.



Nu far du vist en besked om, at dit gnske afventer din leders godkendelse.
MineValg
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‘ Forhaj skatteprocent H Frit valg I

[ Oversigt for 5. ferieuge (opgjort pr. 26.01.16) ‘
Af dine resterende ferietimer (uden 6. ferieuge) udger. 74,00 timer B
Af disse kan du overfare: 37,00 timer
Heraf har du allerede overfart og faet godkendt: 0,00 timer

Se detaljeret ferieoversigt

@ Du kan overfare ferietimer fra 5. ferieuge, der ikke er afholdt, nar feriedret slutter 30. april. Hvis du har ferietimer udover 5. ferieuge, som
du ensker overfart, fx pa grund af barsel eller anden feriehindring, skal du kontakte din leder.

o |

@ Overfor 5. ferieuge B
Ud af mine mulige 37,00 timer vil jeg i alt overfare :

timer (afventer ledergodkendelse 26.01.2016)

[ Gom | [ Fortya |

Nar din leder har godkendt eller afvist dit gnske aendres teksten, og du kan se, om dit gnske er
godkendt eller afvist.

Dit valg er farst geeldende, nar din leder har godkendt det.

MineValg Luk vindue [X]

m 6. ferieuge H Forhej skatteprocent ” Frit valg ‘

l Oversigt for 5. ferieuge (opgjort pr. 27.01.16) ‘
Af dine resterende ferietimer (uden 6. ferieuge) udger: 74,00 timer E]
Af disse kan du overfare: 37,00 timer
Heraf har du allerede overfart og faet godkendt: 10,00 timer

Se detaljeret ferieoversigt

@ Du kan overfgre ferietimer fra 5. ferieuge, der ikke er afholdt, nar feriedret slutter 30. april. Hvis du har ferietimer udover 5. ferieuge, som
du gnsker overfert, fx pd grund af barsel eller anden feriehindring, skal du kontakte din leder.

[ Overforsel ‘

@ Overfer 5. ferieuge E]

Ud af mine mulige 37,00 timer vil jeg i alt overfare :

Overfgrte timer, der er godkendt 27.01.2016: 10,00 @




Nar dit gnske er godkendt, kan du i ferieoversigten se, at timerne er flyttet fra kolonnen
'Restsaldo’ til kolonnen 'Overfarte timer fra sidste ar'.

MineValg Luk vindue
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‘ Oversigt for 5. ferieuge (opgjort pr. 27.01.16)

‘ Forhej skatteprocent ” Frit valg }

Af dine resterende ferietimer (uden 6. ferieuge) udger: 74,00 timer 2
Af disse kan du overfare: 37,00 timer
Heraf har du allerede overfert og fet godkendt: 10,00 timer
= \ Se detaljeret ferieoversigt
Feriear Startsaldo Afholdt/Planlagt Restsaldo
my/lgn Overfgrte timer fra sidste 3r m/lgn
01-05-2016 -
o0 185.00 10.00 0.00 185.00
01-05-2015 -
30-02-2016 175.00 14.30 125.80 64.00
Overforsel

@ﬁ Overfor 5. ferieuge E]

Ud af mine mulige 37,00 timer vil jeg i alt overfare :

10,00 | timer

Overfarte timer, der er godkendt 27.01.2016: 10,00 Gem | Fortryd .

Sadan eendrer du i din overfgrsel

Hvis du gnsker at eendre i din overfgrsel, efter den er godkendt, skal du angive det samlede
antal timer du gnsker overfgrt, i en ny overforsel.

Eksempel: Du har i farste omgang gnsket at fa 10 timer overfert. Din leder har godkendt
overfgrslen af de 10 timer. Du gnsker efterfglgende at overfgre yderligere 10 timer (i alt 20
timer). Du skal oprette en ny overfgrsel, hvor du angiver 20 timer.
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‘ Oversigt for 5. ferieuge (opgjort pr. 27.01.16) ‘

Luk vindue [X]
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Af dine resterende ferietimer (uden 6. ferieuge) udger: 74,00 timer B
Af disse kan du overfare: 37,00 timer
Heraf har du allerede overfart og fiet godkendt: 10,00 timer

E Se detaljeret ferieoversigt

® Du kan overfgre ferietimer fra 5. ferieuge, der ikke er afholdt, nar feriedret slutter 30. april. Hvis du har ferietimer udover 5. ferieuge, som
du gnsker overfart, fx pa grund af barsel eller anden feriehindring, skal du kontakte din leder.

‘ Overfersel ‘

@D Overfor 5. ferieuge B |

Ud af mine mulige 37,00 timer vil jeg i alt overfare :

timer (afventer ledergodkendelse 27.01.2016)

Overfgrte timer, der er godkendt 27.01.2016: 10,00 @




Du skal, i forbindelse med at du eendrer dit gnske ogsa skrive en begrundelse.
Bemaerk: Hvis du forsgger at overfgre det samme antal timer, som du allerede har faet

odkendt, vil du fa vist fglgende fejlbesked:

Oversigt for 5. ferieuge (opgjort pr. 17.02.16) ‘

‘ Forhaj skatteprocent ‘

Dine resterende ferietimer (uden 6. ferieuge) udger: 69,00 timer

Af disse kan du overfgre: 69,00 timer
Heraf har du allerede overfart og faet godkendt: 10,00 timer

Se detaljeret ferieoversigt

@ Du kan overfgre ferietimer fra 5. ferieuge, der ikke er afholdt, nar feriedret slutter 30. april. Hvis du har ferigtimer udover 5. ferieuge, som
du gnsker overfart, fx pd grund af barsel eller anden feriehindring, skal du kontakte din leder.

l Overfersel

@D Overfor 5. ferieuge E]

Ud af mine mulige 69,00 timer vil jeg i alt overfore :

hooo | timer

Du har allerede overfart og faet godkendt 10,00 timer. Husk, du skal angive det totale antal timer du @nsker overfart.

Overfgrte timer, der er godkendt 26.02.2016: 10,00 Fortryd

Hvis din leder afviser dit nye gnske om overfgrsel af ferie (om overfgrsel af yderligere 10

timer), vil du fa vist fglgende besked, eventuelt indeholdende en kommentar fra din leder.
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Oversigt for 5. ferieuge (opgjort pr. 27.01.16)

Luk vindue [X]

‘ Forhej skatteprocent H Frit valg ‘

Af dine resterende ferietimer (uden 6. ferieuge) udger: 74,00 timer

Af disse kan du overfare: 37,00 timer
Heraf har du allerede overfart og faet godkendt: 10,00 timer

B Se detaljeret ferieoversigt

@ Du kan overfare ferietimer fra 5. ferieuge, der ikke er afholdt, nar feriedret slutter 30. april. Hvis du har ferietimer udover 5. ferieuge, som
du gnsker overfert, fx pa grund af barsel eller anden feriehindring, skal du kontakte din leder.

Overforsel

@ Overfor 5. ferieuge B

Ud af mine mulige 37,00 timer vil jeg i alt overfare :
110,00 timer

Dit gnske om overfarsel af 20 timer den 27.01.2016 er afvist.
Kommentar: Ikke efter aftale

Overfarte timer, der er godkendt 27.01.2016: 10,00 @




Sadan tilbagefarer du overfagrte ferietimer
@nsker du at tilbagefare overfgrte timer, skal du skrive '0' i feltet.

Luk vindue [X]

Overfersel
Angiv hvornar ferien skal holdes, og en begrundelse

Nar dit gnske om tilbagefarsel er godkendt, kan du i ferieoversigten se, at timerne er flyttet fra
kolonnen 'Overfgrte timer fra sidste ar' til kolonnen 'Restsaldo’ (for det relevante feriear).
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6. ferieuge Forhej skatteprocent Frit valg ]
Oversigt for 5. ferieuge (opgjort pr. 27.01.16) ]

Af dine resterende ferietimer (uden 6. ferieuge) udger: 74,00 timer E]
Af disse kan du overfare: 37,00 timer
Heraf har du allerede overfart og faet godkendt: 0,00 timer
B Se detaljeret ferieoversigt
Feriedr Startsaldo Afholdt/Planlagt Restsaldo
m/len Overfarte timer fra sidste ar mylgn

01-05-2016 -

30-04-2017 185.00 0.00 0.00 185.00

01-05-2015 -

30-04-2016 185.00 14.30 125.80 74.00
Overforsel ]

@ Overfer 5. ferieuge E]

Ud af mine mulige 37,00 timer vil jeg i alt overfare :

o] e

Overfgrte timer, der er godkendt 27.01.2016: 0,00




